LỊCH VÀO ĐIỂM CUỐI HỌC KÌ I NĂM HỌC 2017-2018 CÓ ĐIỀU CHỈNH
	Tuần
	Nội dung công việc

	Tuần 18
	+17h00 chiều 26/12 (thứ 3), GVBM các môn không thi tập trung hoàn thành điểm miệng, 15 phút, 1 tiết trở lên vào sổ lớn.

+17h00 chiều 29/12 (thứ 6), GVBM các môn thi tập trung hoàn thành điểm miệng, 15 phút, 1 tiết trở lên vào sổ lớn.    

	 Tuần 19


	(BQS tự lên lịch và rà soát HK học sinh với GVCN trước 8h00 ngày 06/01)

+17h00 chiều 03/01 (thứ 4), GVBM các môn không thi tập trung hoàn thành điểm kiểm tra học kỳ 1 vào sổ lớn.

+Sáng 04/01 (thứ 5): GVBM các môn không thi tập trung nhận bảng điểm và kiểm dò.

+Chậm nhất đến 17h00 ngày 05/01 (thứ 6) GVBM nộp phiếu chấm điểm cho cô Tiên và nhận phách; hồi phách; phân bài về lớp; vào sổ điểm cá nhân. 
+Sáng  06/01(thứ 7):
  *Tiết 1,2 GVBM các môn thi tập trung  phát và sữa bài cho HS các môn thi tập trung.(GVBM thu và lưu giữ bài thi để đối chiếu khi cần thiết). Việc điều chỉnh điểm từ bài thi (nếu có) phải kết thúc trước 8h40  ngày 06/01.

  * Tiết 3: GVCN sinh hoạt lớp và chốt xếp hạnh kiểm chậm nhất đến 9 giờ 40 ngày 06/01/2018 cho cô Tiên; 10 giờ 00 in bảng điểm cá nhân.

 *Tiết 4,5: 10 giờ 00 GVBM nhận bảng điểm, kiểm dò điểm từ bảng điểm in và sổ điểm lớn và kết thúc kiểm dò; cô Tiên nhập sữa điểm sau kiểm dò và in tổng hợp

	Tuần 20


	+Ngày thứ 2 (08/01): 8h00 GVCN nhận bảng điểm tổng hợp.
+Chiều thứ 4 (10/01): 13h30 Họp HĐ xét kết quả học sinh.

+Chiều thứ 5 (11/01) : 13h30 Họp tổ xét thi đua GV.

(Chậm nhất đến chiều thứ 7 ngày 13/01 GVBM, GVCN hoàn thành sổ điểm lơn kết quả học kỳ 1)


Phụ Chú:  Qui trình sửa điểm
1. Sửa điểm thi các môn thi chung khi có sai sót: 

· Trên bài thi có điều chỉnh điểm ,GVBM gạch bỏ điểm cũ, ghi điểm mới bên cạnh & ghi vắn tắt lí do điều chỉnh (chấm nhầm, cộng sót...) sau đó nộp cho tổ trưởng hoặc nhóm trưởng xác nhận.

· Văn phòng dựa vào mã phách hoặc tên học sinh trên bài thi để điều chỉnh điểm trong máy và chỉ điều chỉnh khi có chữ kí xác nhận của tổ trưởng hoặc nhóm trưởng.  

2. Sửa điểm thành phần và điểm thi (khi đã nhận bảng điểm cá nhân):

Khi nhận bảng điểm cá nhân từ văn phòng, giáo viên bộ môn kiểm tra  việc nhập điểm của văn phòng , nếu phát hiện sai sót , giáo viên sửa vào bảng điểm - tự tính lại điểm TBKT và TBM -giao lại bảng điểm có sửa cho văn phòng để sửa vào máy trước khi tính tổng hợp – cuối cùng mới vào sổ điểm lớp.

Lưu ý: Việc sửa điểm vào máy tính phải hoàn thành trước khi tính tổng hợp , tức là trước 11h30  thứ bảy  (06/01/2018)( Tuần 19).


Kính đề nghị Quí Thầy cô theo dõi thực hiện !!!











P. Hiệu Trưởng
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